
e 会计终身免费版安装使用说明书 

 

1、产品下载 

进入官网：https://www.kuaijihui.com/product/accounting 选择点开【终身免费版】 再点击【产品下载】

按钮，选择下载路径（建议下载到桌面）。下载后是个压缩包格式，没有安装解压缩工具的，需要安装

好解压工具。 

 

2、安装软件 

终身免费版：先进行压缩包解压（鼠标对准压缩包右键选择【解压到当前文件夹】），点开解压后的文

件夹，双击点开标有版本名称的图标，进行安装。安装时默认在 C 盘，建议不要安装在系统盘（C 盘），

自行更改下安装路径（C:\财大软件\e 会计终身免费版，点击【更改】按钮，只需把大写字母 C改成其

他磁盘的字母即可。如 D:\财大软件\e 会计终身免费版）。 

 

3、激活充值 

双击软件启动图标登录软件，没有初始密码，直接点【确定】进入演示账套，点击上方系统管理 -

软件激活（ www.kuaijihui.com 官网用邮箱或手机号注册会员账号，用会员账号激活软件就可以了)。

激活成功之后，点击软件右下角【产品充值】按钮，把订单中的充值卡号复制粘贴上去，点击【确定】，

提示充值成功即可（或在官网登录会员账号，点【个人中心】，在产品充值栏复制粘贴充值码，充值成

功即可）。充值成功后，进入软件，点系统管理 -系统认证，点击认证下，绑定有效期。 

 

4、新建账套 

双击软件启动图标登录软件，选择【新建账套】按钮，选择适合自己的会计制度、相近的行业以及账

套启用日期，点击确定，提示新建账套成功，进入账套选择界面，选择新建的账套，点击相应的年度，

点【确定】按钮，即可登录账套，进入软件账务处理界面。 

 

5、如何初始化 

初始化数据录入之前，点击【会计科目】按钮，添加相应科目的明细科目（如需要添加辅助核算，请

点击以下链接查看说明 https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4），明细科目添加完毕之后，再点【初始

数据】按钮，在人民币表下手工录入期初数据（期初数据如何录入，请点击以下链接查看说明 

https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4），初始数据录入完毕之后，可以查看下试算平衡表是否试算平衡，

试算平衡后，点击软件右下方的【结束初始化】按钮，结束初始化，进入账务处理界面。如新公司没有

期初数据，即点击【初始数据】按钮，再点击左下角的【汇总】按钮，然后点击右下角的【结束初始化】

按钮即可结束初始化。 

 

6、各功能介绍 

进入主界面上方有记账、查账、数量外币、期末处理、财务报表、固定资产、往来、系统管理等八大

主菜单栏。 

一：记账（会计科目、核算项目、凭证输入、智能输入、凭证查询） 

○1 会计科目： 

如何添加明细科目？ 

系统默认的科目级次是 4-3-3-3，每级明细科目从 000-999，可以设置 1000 个明细科目。  

a、添加二级科目：  

点会计科目，选中要添加二级科目的一级科目，然后点新增。举例：点击 1002 银行，点【新增】科目

编号 1002001，科目名称“招商银行”；点【新增】科目编号 1002002，科目名称“农业银行”。 



b、添加三、四级科目：  

点会计科目，选择二级科目，点新增，添加三级明细，四级明细科目以此类推。 

注：一级科目不能修改、删除以及添加；新增明细科目，只能修改名称（有数据的明细科目不建议修

改名称）； 

如明细科目当年有发生过数据（余额为 0，生成下年度的账套可以删除该科目），有设置过辅助核算

等就不能删除。 

○2 核算项目： 

如何设置使用详情请点击以下链接查询 https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4 

○3 凭证查询： 

点开【凭证查询】按钮，点查询即可查询全部的凭证（或可以根据科目编号、科目名称、凭证号、金

额以及摘要对单一凭证进行查询）。 

打开查询凭证界面下方有复制数据到 excel 表、打印参数设置、打印预览、打印、批量审核、批量取

审、取审、冲销等功能。其中打印参数设置里面可以选择 A4 纸张、空白凭证纸张以及针式套打等四种

凭证纸张设置。 

二：查账（总账、明细账、科目余额表、凭证汇总表、试算平衡表、科目汇总表） 

注：科目汇总表，实际就是明细账，能一次性导出和打印全部科目明细数据的账薄。 

三：数量外币（数量总账、数量明细账、外币总账、外币明细账） 

注：针对科目上设置过数量核算和外币核算的，可以在数量总账和外币总账一次性查看、导出和打印。 

四：期末处理（计提折旧、期末调汇、自动转账、结转损益、本月结账） 

○1 计提折旧： 

在固定资产清单中添加的固定资产，月末结账时，点此按钮机制生成计提折旧凭证。 

○2 期末调汇： 

设置过外币核算的科目，月末点此按钮自动生成月末调汇凭证。 

○3 自动转账： 

自行设置某一个科目结转到某一个科目，点此按钮自动生成凭证。 

○4 结转损益： 

点此按钮自动结转并生成结转损益凭证（无需手工做结转损益类凭证）。 

○5 本月结账： 

当月账务处理完毕，点此按钮结账到下个会计期间（结账时做好备份数据）。 

五：财务报表（资产负债表、利润表、利润表季报、现金流量表、科目分析表） 

六：固定资产（资产清单、折旧明细表） 

○1 资产清单： 

初始化如何录入：点【初始数据】-【人民币】下拉菜单 -【固定资产】-【资产增加】，进入固定资

产初始数据录入界面，添加固定资产（初始化只能添加账套启用日期之前购买的固定资产）； 

结束初始化如何录入：请点菜单栏 -【固定资产】-【固定资产清单】-【资产增加】，录入固定资产，

固定资产的入账时间为当前会计期间的时间，录入完毕后点【保存】-再点【生成凭证】-手工补全新增

固定资产的凭证-点【保存】按钮，完成固定资产新增。 

注： 

1、如果希望录入的固定资产全部做在一张凭证上面，请录入第一个固定资产后，点【保存并新增】按钮，

继续录入第二个固定资产，依次类推，直到需要录入的固定资产全部录入完毕后，最后点【生成凭证】按钮，

生成固定资产入账凭证并补全，然后点保存。  

2、如果需要生成在一张凭证上的固定资产都是一模一样的，可以在录入完第一笔固定资产后，直接点下方

的【复制】按钮，已经录入的资产信息就会复制上去，只需要填写一个资产编号（或修改原值）就可以，再

点【保存并新增】按钮，再点复制，依次类推。  

○2 折旧明细表： 

每月自动计提的折旧数据，只能在结账后查看（选择上期的会计期间查看）。 



七：往来(往来核销、往来对账、辅助余额、辅助明细) 

详情请点击以下链接查看 https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4 

八：系统管理（软件激活、系统认证、权限管理、备份恢复、数据导出、数据导入、系统参数、关于

e 会计） 

○1 软件激活： 

软件安装后需要注册会员账号进行软件激活点此按钮。 

○2 系统认证： 

激活充值成功后点此按钮认证一次。 

○3 权限管理： 

权限说明：  

在账套界面【系统管理】-【权限管理】中可以设置如下操作员：  

1、管理员：仅可以进行软件升级/备份恢复的操作，没有账务处理的任何权限。  

2、输入员：仅可以进行【凭证录入】操作，是凭证最下方的【制表】人，不能新建账套、审核或取审

凭证，也不能进行过账或结账操作。  

3、审核员：仅可以进行【凭证审核】、【取审】和【过账】操作（不可以录入凭证），是凭证下方【审核】

或【记账】人。  

4、主管（默认是 manger）：享有新建账套、删除账套、凭证录入、凭证审核、凭证过账、本月结账/反

结账、备份恢复、软件升级等软件全部功能的操作权限。  

注：（1）只有以主管权限登录软件，才能进行权限设置；（2）软件中没有只查询、但不做其它的操作的

权限。 

○4 备份恢复： 

详情请点击以下链接查看 https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4 

○5 系统参数： 

可以查看新建账套时候选择的会计制度以及账套启用日期，可以直接修改账套的名称，修改后打印出

来就是新修改的账套名称，可以关闭和开启摘要历史功能。 

○6 关于 e 会计： 

可以查看软件的版本名称以及版本号 

 

7、切换账套 

点击软件右上方【账套管理】按钮切换到其他账套中。 

 

8、云同步和云备份 

具体详情请点击以下链接查看：https://www.kuaijihui.com/list/index/id/4  
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